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 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

ارتباطات، اطلاع    دفتر     :عنوان واحد سازمانی

                      رسانی و امور بین الملل

 26 شماره پست: کل   ریمد عنوان پست:

 ن یاهداف و خدمات شرکت به جامعه و مخاطب تی مامور یاقدامات لازم جهت شناساندن و معرف انجام  -1

 شرکت   یکار یاستهایدر چارچوب س غاتیارتباطات و تبل ت یر یمد -2

 ن یمخاطب ر یمربوطه و سا  نیشرکت به مسئول  یکار یمرتبط با حوزه ها یدادهای رو ر یاخبار و سا  ع یوقا یاطلاع رسان  ت یر یمد -3

 از یو برآورد منابع مورد ن  یروابط عموم یاستهایبرنامه ها و س نی و مشارکت در تدو یهمکار -4

 الملل   ن یمرتبط با امور ب  ی هایازمند ی شرکت جهت اخذ ن  ی واحدها ریبا سا  تعامل -5

 ....  و  یعلم یها ش یمختلف سازمان مانند هما  یتهایفعال الملل در  ن یبخش ب  ت یر یمد -6

 وزارت متبوع  ی خارج یکارگروه سفرها رخانهیالملل و دب  نیلازم با مرکز امور ب  یبر انجام امورات و هماهنگ  نظارت -7

 شرکت  ی الملل نی ب  یهایو همکار  تهایگسترش فعال یو ارائه راهکارها ن یتدو  -8

   ازیشرکت در نشست ها جلسات مصاحبه ها و امثالهم حسب ن   یدگاههای به سوالات مطروحه و طرح د  ییپاسخگو -9

  رانی رسانه ها و مد ن یو ... ب  یعموم ی جلسه ها، شرکت و فراهم کردن اطلاعات ، مصاحبه ها یاستهایارتباط مستمر و هدفمند با اصحاب رسانه در چارچوب س  یبرقرار -10

   شرکت 

  حفاظت و ی و روابط عموم یاطلاع رسان  یبه اصول تخصص  تی با عنا دادها ی رسانه ها و رو  د یاطلاعات و گزارشات در جرا کنترل و نظارت بر محتوا شکل و نحوه انتشار اخبار  -11

 و .....  اتیمغرضانه ، شکا  یانتقاد یشرکت در برابر هجمه ها  میاز حر 

 رسانه   یدر فضا ییمربوطه جهت پاسخگو  نیمسئول یهماهنگ و در دستور کار شرکت با یطرح ها و اقدامات جار دادهایرو   عیکسب اخبار و اطلاعات مرتبط با وقا  -12

و اهداف   ی شرکت و تلاش در جهت تحقق خط مش  یاستهایس  یمسئولان و کارکنان شرکت و نظارت بر حسن اجرا ان یارتباط متقابل م شتریبهبود و گسترش هر چه ب  -13

 شرکت 

 دها ی جشنواره ها، مصاحبه ها و بازد نارها یسم یخبر ی ها نشست ها شی هما یجهت برگزار  یزیبرنامه ر  -14

 مداوم آن  یو وبلاگ شرکت و به روزرسان  تی بر سا یی و محتوا ینظارت شکل -15

   یگروه یانعکاس آن در رسانه ها  یریگیو .... ارسال و پ ه یاطلاع ه، یجواب  ه یان ی اخبار ، ب  دیتائ  -16

 اعلانات و به روز کردن مطالب آن   ی تابلو تی ری نظارت بر مد -17

 شرکت   یو لوگو  ری تصو ،یتوسعه و بهبود برندساز -18

 ی اطلاع رسان  ی و استفاده از آن برا طیبهبود شرا  یدر راستا  ی مجاز یاز فضا  نهیبه  استفاده -19

 اهداف شرکت  شبردیپ یرسانه ها برا ت یمخاطبان با شرکت و استفاده از قابل یارتباط  یتوسعه راهها یاقدام برا -20

 جهت توسعه آنها  یو هماهنگ یزی شرکت و برنامه ر ی زبان یبه م  رانیدر ا  یو منطقه ا یالملل  نیب   یآموزش ی اجلاس ها و دوره ها ی در خصوص برگزار یهماهنگ -21

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان  فی امور محوله در حوزه وظا ر یانجام سا  -22

  مرتبط با شغل را  یامور ارجاع  ریو عند اللزوم سا  د ینما  فه ینظر مافوق انجام وظ  ریز  یمنیا ستمیس  تی ریالزامات مد  تی با رعا ف یوظا یپست موظف است در اجرا ن یشاغل ا  -23

 دهد. انجام 

 

 امضاء عنوان پست سازماني خانوادگينام و نام  مسئولين مربوطه

 تعيين كننده وظايف
 سرپرست شرکت شهر فرودگاهی   ی چلندر   دیسع

 

 تاييد كننده وظايف 
  سرپرست شرکت شهر فرودگاهی   سعید چلندری  

 سیف اله اسدالهی  تائيد كننده سند  
سرپرست معاونت توسعه و مدیریت و  

 منابع 
 

 ناصر مرادلو  تهيه كننده سند  
 سرپرست دفتر تشکیلات و بودجه 

 
 

 


